UNIGALILEO

ISTRUZIONI TESI

“Questa breve guida ha lo scopo di chiarire le varie fasi che compongono il percorso da
sequire al fine di rispettare le scadenze che si presentano durante l'iter della tesi.”

(Per utilizzare i link € necessario accedere alla piattaforma e mantenere il browser aperto)

Al momento dell'immatricolazione, lo studente avra a disposizione 365 giorni per
poter sostenere e superare tutti gli esami, eventuali laboratori e/o tirocini, piu
ulteriori 3 Mesi per la seduta di laurea.

In questo periodo di tempo il corsista dovra avviare la procedura tesi, dalla durata
complessiva di 6 MESI.

Per poter procedere, & necessario prendere atto delle scadenze di deposito presenti
nel “Calendario lauree” della propria facolta presente in piattaforma:

ink — “eCampus = Studenti = Calendari > Calendario appelli di Laurea”

Step1. MODULO SCELTA DOCENTI

Il primo step da seguire € la compilazione del modulo scelta docenti, passaggio
necessario affinché venga assegnato un relatore al quale il corsista dovra fare
costante riferimento per |a stesura della tesi.

Compilazione del modulo:

1.Inserire i dati anagrafici, matricola, corso di laurea, Tutor di riferimento,
email e contatto telefonico.

&) eCcAMPUS

UNIVERSITA

Economia

MODULO SCELTA DOCENTE TESI

DAT| DELLO STUDENTE

NOME MARIC

COGNOME ROSSI

N* MATRICOLA 123456

CORSO DI LAUREA  L-23 Economia - ECONOMIA ECOMMERCIO | D.M. 270/04 )
TOL COGNOME E NOME DEL TUTOR

CONTATTO MAIL MARIOROSSIEEMAIL.COM

REC. TELEFONICO 3331234567
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https://www.uniecampus.it/studenti/calendari/calendario-degli-appelli-di-laurea/index.html

2.Indicare la presunta data di laurea presente nel calendario appelli:

ink — “eCampus = Studenti - Calendari = Calendario appelli di Laurea”

e riportarla nel modulo scelta docenti.

3.Completare INTERAMENTE la tabella *IN ORDINE DI PREFERENZA*
inserendo nominativi di docenti diversi fra loro, argomento e materia.

Nessuna preferenza: [

Opzione Docente Argomento Insegnamento

in

2N

Per conoscere i nominativi di tutti i docenti:
“Ecampus — Didattica — Corsi di laurea” <« link

Cliccare sull’icona O del proprio corso di laurea, aprire il file pdf e cercare la dicitura
“Quadro B3 | Docenti titolari di Insegnamento” in cui sono elencati i docenti titolari dei
vari insegnamenti.

Per conoscere gli argomenti:
“Ecampus — Area Riservata — Cerca docenti” «— link

o
: : 7 4 : N o :
Cliccare sull’icona “*~ accanto il nominativo del docente e aprire il .pdf della materia
in questione.

Barrare la voce: Nessuna preferenza: se non si ha alcuna preferenza in merito all’assegnazione del
relatore, a quel punto la segreteria ne assegnera uno sulla base delle disponibilita.

4. Inviare il modulo compilato tramite email allo Sportello tesi:

sportellotesi@uniecampus.it iink

Attendere I'assegnazione e comunicare il nominativo del docente assegnato al
TUTOR
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https://www.uniecampus.it/studenti/calendari/calendario-degli-appelli-di-laurea/index.html
https://www.uniecampus.it/didattica/corsi-di-laurea/index.html
https://www.uniecampus.it/studenti/cerca-docenti/index.html?no_cache=1
mailto:sportellotesi@uniecampus.it

Step 2. DEPOSITO TITOLO DI TESI

Una volta assegnato il relatore, lo studente dovra contattare quest’ultimo tramite il
sistema di messaggistica:

link = “Area riservata = Ricevimento Docenti = Sistema di messaggistica”

concordando l'argomento ed il titolo della tesi entro la scadenza:
“ULTIMO TERMINE DEPOSITO TITOLO TESI” presente nel calendario appelli di
laurea: link = “eCampus - Studenti - Calendari - Calendario appelli di Laurea”

IMPORTANTE

Il docente ha a disposizione 15 Giorni lavorativi per poter fornire una risposta, qualora non si
dovesse ricevere alcun responso entro tale termine sara opportuno contattare il Tutor o inviare
un sollecito.

Una volta ottenuta I'autorizzazione al deposito bisogna inoltrare:
> MOdu |O deDOSito titOIO «—Clicca qui per scaricare il modulo o richiederlo al tutor
> Autorizzazione del docente (screen della conversazione in.pdf)

al seguente indirizzo PEC:
ufficio.lauree@pec.uniecampus.it. ..

Attendere la risposta di avvenuta archiviazione e comunicarlo al TUTOR
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https://www.uniecampus.it/area-riservata/area-ricevimento-docenti/sistema-di-messaggistica/
https://www.uniecampus.it/studenti/calendari/calendario-degli-appelli-di-laurea/index.html
https://www.uniecampus.it/fileadmin/user_upload/modulistica/DEPOSITO_TITOLO_DI__TESI.pdf
mailto:ufficio.lauree@pec.uniecampus.it

Step 3. DEPOSITO DOMANDA DI LAUREA

Per poter depositare la domanda di laurea & necessario che lo studente abbia:

- Sostenuto e superato tutti gli esami.
= Terminato eventuali tirocini e laboratori.
- Ottenuto l'autorizzazione al deposito domanda di laurea dal relatore.

Una volta soddisfatti i requisiti principali si potra procedere al deposito della
domanda di laurea compilando la seguente modulistica: (richiedere al TUTOR)

> Dichiarazione in carta libera sostenimento esami

> Autorizzazione del relatore (screen della conversazione in.pdf)
» Domanda di laurea (TRIENNALE o MAGISTRALE)
> Questionario Laureandi

» Pagamento contributo di laurea

» Modulo scelta sede universitaria (Solo se Magistrale)

> DICHIARAZIONE IN CARTA LIBERA SOSTENIMENTO ESAMI
Lo studente dichiarera di avere sostenuto e superato tutti gli esami previsti
nel corso di studi.

» AUTORIZZAZIONE DEL RELATORE
Il docente verifichera lo stato delle materie superate e 'andamento della
stesura della tesi, procedendo a fornire la propria autorizzazione al deposito
solo nel caso in cui la stessa risulti esaustiva.

N.B.: Il docente potra rifiutare la richiesta di autorizzazione nel caso in cui la
tesi non fosse sufficientemente completa o se vi siano ancora materie da
sostenere. In caso di stretta necessita il docente potra fornire allo studente
l'autorizzazione con riserva, ma con diritto di revoca.
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> DOMANDA DI LAUREA
Il corsista compilera il modulo inserendo tutti i dati richiesti:

La domanda di laurea &€ composta da 5 moduli:

- DOMANDA DI LAUREA

- MODULO RICHIESTA RILASCIO PERGAMENA DIPLOMA DI LAUREA

- AUTORIZZAZIONE ALLA SPEDIZIONE DIPLOMA ORIGINALE DI LAUREA

- DELEGA RITIRO ORIGINALE DIPLOMA DI LAUREA (compilare solo se necessario)
- AUTORIZZAZIONE DIFFUSIONE DATI

Nel modulo “domanda di laurea” sono indicati i documenti da allegare:
1) Attestazione del pagamento di € 300,00;

2) Due marche da bollo da € 16,00 ciascuna;

3) Modulo “Autorizzazione diffusione dei dati” compilato e firmato;

4) Dichiarazione in carta libera di aver sostenuto tutti gli esami previsti dal
proprio piano di studi;

5) Moduli “Rilascio diploma di laurea” compilati e firmati;

6) Stampa e-mail del relatore per I'approvazione della domanda di laurea.

7) Ricevuta di avvenuta compilazione del “Questionario per la rilevazione del
grado di soddisfazione dei laureandi”
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> QUESTIONARIO LAUREANDI

Il corsista dovra compilare il questionario laureandi per la rilevazione del
grado di soddisfazione. |l test si svolgera in forma anonima e sara garantita
la massima riservatezza.

‘eCampus — Area riservata — Studenti — Segreteria Studenti”:

& Sostenibilith = % Numeri Utili | 4 Informazioni & SiteMap CAppStudentt B @ B @ B @ AREA RISERVATA

1
ATENEO ~ OFFERTA FORMATIVA « DIDATTICA v ISCRIZIONE ~ INFO ECONTATTI v Q

CERCA DOCENTI

FPROCGRAMMA ERA

! PERMANENTA AL
CAMPLUS

“Prova finale”:

Student

eCampus ¥ » Bogreteria Studes)

Segreteria Studenti

I STUDENT| £
Lo

teria & In sinattura che provvede alla gestione amministrativa delle carmere degli studentl daf foro ngresso in universita olla loro asoia
 SEGRETERIA STUDENTI o .
Tiale SUIUlturE eapiess | Seguentl servizl
= procadure & Immatrbcolazione & lecilzione & torsd o sludio
successyl al primo
In useAR

]
re degl esami e defie prove superle
gamma cela cenlifcazions e del ok finst

o e g
o confeimens ¢

Sede cunliale
via Igimibandi 16, ZA060 Movedrate (Coma)
Lo Segreteria Studerti & aperia dal luned) al venerd) dalle 900 alle 13 & dale 14:30 alle 1200

Questionario per la rilevazione del grado di soddisfazione dei laureandi:

auestionario per fa ilevazione del grado di soddisfazione dei laureandi |

Una delle attivita da svolgere per potersl laureare  fa compiiazione online del "Questionario per la rilevazione del grado di soddisfazicne del laureandi”,

Si intende rassicurare lo studente in merito all'anonimato del guestionario: |Tderitd sard assolutamente protetta di modo che in nessun caso e per nessun molivo si possa rigalire al
nominathvo del laursando. | datl sarannoe elaboratl e presentati in furma aggregata in modo tale che |2 garanzia di riservalezza sia massima.

Altermine della procedura, lo studente dovra stampare la ricevuta d'avwenuta compilazione da consegnare alla Segreteria Studenti unitamerite alla domanda di laurea

Per accedere &l guestionario DI'IiEP
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Questionario laureandi

io per la ril ione del grado di soddisfazione dei laureandi

1 D1 quant insegramant), e quelll previst daf suo corse o stod, e seguito regalarmente = leron on - selaziong - -
ine?

2 quml & i suo gudmo sugh standaed temologio delln pattafiema infoematica per Peroganans del senidl | - celazipng - -
farmativi?

3 qual & i suo gudmo sulle amwvitd didatiche diverse dalle leziont (eserciazions, lbaraton, chat, forum | - cefazipnn - -
[

4 Qual & I suo givdizo sulle strezzatire informotiche? - sebaziona - -

5 qQual &l suo gudmo sl servizi di bibllotess (accesso al prestito @ alla consultazions, oran di aperien, - |- edazions - -
eon)?

6 1 carico di studio degl inssgnament & adeguato alla durst del corso di studio? - selaziona - w

6.b Tn ogni caso, riiene | carco di studio eccessive o insufficienta? ~ selaziong - s

7 Ha svoltn &Mt di tirocini 0 Siage neonosouta dal corso di Sudio? - sehaziona - -

B Valut positivamente il supporto formito dalla sua uriversith per effettuare I'sttivith di trocinio o stoge?
9 valuta postivamenta Pasperienze di brodnio o stage?
10 Ha effethisto periodi di studio sll'esters nel corsa del bisnnic specialistico/megistrale?

10.b Wdichi 'esperienza pil importente
11 vValutm postivamenta || supparta fomito dalla sua ureversma per o studio allfemern?
12 Valuta positivamenta esperienza i studio all'estera®
13 F' eompleasivamerte soddafatto/a del corao di studip

14 Se potesse tomare indletro sl scriversobe al corsa di fauren spaci

Al termine della procedura, lo studente dovra stampare la ricevuta
d’avvenuta compilazione da consegnare alla Segreteria Studenti unitamente
alla domanda di laurea.

N.B. Il test potrebbe dare una schermata di errore, in questo caso si dovra
allegare lo screen della schermata di errore in formato .pdf
Esempio:

Questionario laureandi

Errore server nell'applicazione '/servizisrv

Errore of runtime

Mate: £ annsbide scrnsnslenes & sgns & mras el modicends ibils ‘s tifiam et 4o a4} cxbguriiions -ssonCums- delspsloanons i maks o8 oty BILAL @ wna pegsa 8 Eroes peranelnaty

C3ys tan m Dy
costonérrors moge="Famot defaulzienirects" A
<y whom s

4fconfiguration:
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> PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO DI LAUREA

MODALITA DI PAGAMENTO:

L’'importo totale delle tasse e contributi potra essere corrisposto tramite bonifico bancario o
bollettino postale.

Dati per bonifico bancario:

Banca:

BANCA INTESA SAN PAOLO FILIALE DI MARIANO COMENSE

C/C: 100000002479

intestato a: UNIVERSITA' TELEMATICA E-CAMPUS

CAUSALE: Pagamento contributo di laurea + Nome Cognome Matricola
ABI: 03069

CAB: 51500

IBAN: IT 18 D 03069 51500 100000002479

SWIFT: BCITITMM

Dati per bollettino postale:

Intestazione: Universita Telematica eCampus

c/c n®: 000094220753

IBAN: IT 91 N 07601 03200 000094220753

» MODULO SCELTA SEDE UNIVERSITARIA (Solo se Magistrale)

Il Corsista iscritto al corso di laurea Magistrale dovra inviare assieme a tutti i
documenti della domanda di laurea, anche il modulo scelta sede universitaria
indicando la sede ecampus piu vicina per la discussione dell’elaborato finale.

Inoltrare il tutto al seguente indirizzo PEC:

ufficio.lauree@pec.uniecampus.it.
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Step4. DEPOSITO TESI

Lo studente dovra depositare i documenti sotto riportati tramite plico con
raccomandata all’indirizzo:

Universita degli Studi eCampus
C.F.: 90027520130
Via Isimbardi, 10 - 22060 Novedrate (CO)

o TUTTI | DOCUMENTI ORIGINALI DELLA DOMANDA DI LAUREA
o COPIA DELLA TESI + ABSTRACT SU CD-ROM o CHIAVETTA USB
o DICHIARAZIONE DI CONFORMITA CARTACEA

o AUTORIZZAZIONE DEL DOCENTE AL DEPOSITO DELLA TESI

ISTRUZIONI CONSEGNA CD ROM /Chiavetta USB:

Il laureando dovra inviare una copia della tesi su CD-ROM (o chiavetta USB) in formato

.pdf, conforme in tutte le sue parti alla versione stampata. A tal proposito si rammenta che dopo il
frontespizio va inserito 'allegato B, compilato e firmato. Il nome del file dovra essere denominato
con il numero di matricola seguito dalla dicitura “Tesi” [esempio: 007001234tesi.pdf.]

Il CD deve essere consegnato in custodia rigida; la copertina del CD-ROM dovra riportare i dati
dello studente e della tesi come nell’ esempio sotto riportato:
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COPERTINA DEL CD-ROM
Universita Telematica eCampus

Facolta di

Corso Di Laurea in

NOME cognome e nome del laureando
MATRICOLA numero di matricola del laureando
ANNO anno accademico ultima iscrizione
RELATORE cognome e nome del docente relatore
AUTORIZZAZIONE indicare “si"” oppure "no”

___________________________________________________________________

Sullo stesso CD-ROM (o Chiavetta USB) dovra essere presente il file pdf dell’abstract denominato
con il numero
di matricola, seguito dalla dicitura “abstract” [esempio: 007001234abstract.pdf.]

La Segreteria Studenti, una volta ricevuto il plico, provvedera ad inoltrare a tutti i membri della
Commissione di Laurea i file della Tesi e dell’Abstract prima della proclamazione / discussione.
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